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	CÔNG TY TNHH MAY SƯ TỬ VÀNG
BIỂU MẪU KINH DOANH – CHĂM SÓC KHÁCH HÀNG


CHECKLIST 10 LỖI CẦN TRÁNH TRƯỚC KHI ĐẶT ĐỒNG PHỤC
Tài liệu tham khảo dành cho người phụ trách đặt đồng phục trong doanh nghiệp
Cách dùng: checklist này giúp doanh nghiệp rà soát nhanh những rủi ro thường gặp trước khi chọn nhà cung cấp, duyệt mẫu và sản xuất đồng phục cho toàn đội ngũ. Đọc lướt 10 mục, đối chiếu với tình hình thực tế để biết điểm nào cần làm rõ với nhà cung cấp trước khi chốt đơn.
LỖI 1.  Chọn sai chất liệu
	Vì sao cần lưu ý
	Chất liệu không phù hợp có thể khiến đồng phục nóng, bí, nhanh cũ, nhanh xuống form hoặc không phù hợp với môi trường làm việc thực tế.

	Cần kiểm tra
	•  Vải có thoáng mát, dễ chịu khi mặc lâu không?
•  Vải có phù hợp với môi trường làm việc không?
•  Vải có dễ nhăn, co rút, xù lông hoặc nhanh xuống màu không?


LỖI 2.  Form mặc không phù hợp
	Vì sao cần lưu ý
	Form quá ôm, quá rộng hoặc quá cứng có thể khiến người mặc khó vận động, khó cúi, khó xoay hoặc thao tác không thoải mái trong quá trình làm việc.

	Cần kiểm tra
	•  Form có phù hợp với công việc thực tế không?
•  Người mặc có dễ vận động khi làm việc không?
•  Form có tạo cảm giác chuyên nghiệp và chỉn chu không?


LỖI 3.  Size không chuẩn
	Vì sao cần lưu ý
	Ghi nhận thông tin về size không kỹ dễ phát sinh đổi size, thiếu thông số size hoặc nhân viên mặc không thoải mái sau khi cấp phát.

	Cần kiểm tra
	•  Có bảng size rõ ràng không?
•  Có hướng dẫn cách đăng ký size cho từng bộ phận không?
•  Có kiểm tra mẫu size trước khi sản xuất số lượng lớn không?


LỖI 4.  Logo in hoặc thêu chưa đẹp
	Vì sao cần lưu ý
	Logo sai vị trí, sai màu, không sắc nét hoặc nhanh bong sẽ ảnh hưởng trực tiếp đến hình ảnh thương hiệu của doanh nghiệp.

	Cần kiểm tra
	•  Logo có đúng màu nhận diện thương hiệu không?
•  Vị trí logo có phù hợp với form áo hoặc quần không?
•  Kỹ thuật in, thêu có bền và sắc nét không?


LỖI 5.  Màu sắc chưa đúng nhận diện thương hiệu
	Vì sao cần lưu ý
	Màu vải, màu phối hoặc màu logo bị lệch có thể làm đội ngũ thiếu đồng bộ và kém chuyên nghiệp.

	Cần kiểm tra
	•  Màu vải có đúng tinh thần thương hiệu không?
•  Màu phối có hài hòa với logo không?
•  Màu sắc có phù hợp với ngành nghề và môi trường làm việc không?


LỖI 6.  Thiếu chi tiết hỗ trợ công việc
	Vì sao cần lưu ý
	Đồng phục thiếu túi, phản quang, đường xẻ, bo tay, khóa kéo hoặc chi tiết cần thiết có thể làm người mặc bất tiện khi làm việc.

	Cần kiểm tra
	•  Nhân viên có cần túi để đựng dụng cụ, thẻ, bút hoặc thiết bị không?
•  Môi trường làm việc có cần phản quang hoặc chi tiết an toàn không?
•  Có cần điều chỉnh tay áo, cổ áo, lai áo, túi hoặc khóa kéo không?


LỖI 7.  Chi tiết hoàn thiện chưa chắc chắn
	Vì sao cần lưu ý
	Đường may, bo cổ, bo tay, nút, khóa kéo, lai áo hoặc các điểm chịu lực nếu làm chưa chắc chắn sẽ khiến đồng phục nhanh hư sau thời gian sử dụng.

	Cần kiểm tra
	•  Đường may có đều và chắc không?
•  Nút, khóa kéo, bo cổ, bo tay có bền không?
•  Các vị trí thường kéo giãn hoặc chịu lực có được gia cố không?


LỖI 8.  Không có mẫu thật để kiểm tra trước
	Vì sao cần lưu ý
	Nếu không có mẫu thật để kiểm tra, doanh nghiệp dễ phát hiện lỗi khi đã sản xuất số lượng lớn, lúc đó rất khó chỉnh sửa.

	Cần kiểm tra
	•  Có mẫu thật để xem chất liệu, form, màu sắc và logo không?
•  Có cho nhân viên mặc thử hoặc đánh giá cảm giác mặc không?
•  Có điều chỉnh mẫu trước khi duyệt sản xuất số lượng lớn không?


LỖI 9.  Trễ tiến độ giao hàng
	Vì sao cần lưu ý
	Không làm rõ thời gian duyệt mẫu, sản xuất, kiểm tra chất lượng và giao hàng có thể ảnh hưởng đến kế hoạch cấp phát đồng phục, sự kiện, khai trương hoặc lịch thay mới.

	Cần kiểm tra
	•  Thời gian thiết kế, duyệt mẫu, sản xuất và giao hàng có rõ không?
•  Có mốc xác nhận mẫu trước khi sản xuất không?
•  Có cam kết cập nhật tiến độ trong quá trình thực hiện không?


LỖI 10.  Không lưu hồ sơ để đặt lại đồng bộ
	Vì sao cần lưu ý
	Nếu không lưu mẫu, size, logo, chất liệu và màu sắc, lần sau đặt lại rất dễ bị lệch form, lệch màu hoặc khác chất lượng.

	Cần kiểm tra
	•  Nhà cung cấp có lưu hồ sơ mẫu đã duyệt không?
•  Có lưu size theo từng bộ phận hoặc từng nhân sự không?
•  Có lưu logo, màu vải, chất liệu và thông số kỹ thuật để đặt lại về sau không?



	Nếu Anh/Chị muốn rà soát kỹ hơn
Gửi cho chúng tôi thông tin ngành nghề, số lượng và môi trường làm việc. Sư Tử Vàng sẽ đối chiếu 10 mục trên và đề xuất phương án chất liệu, form dáng phù hợp. Không phát sinh chi phí ở bước này.
Hotline 0911 114 866   |   dongphucsutuvang.com


Tài liệu do Công ty TNHH May Sư Tử Vàng biên soạn từ kinh nghiệm triển khai thực tế. Anh/Chị có thể chia sẻ nội bộ trong doanh nghiệp.
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